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Instalar o Leopard
Para actualizar para o Mac OS X Leopard, insira o disco de instalação e faça um duplo 
clique em "Instalar Mac OS X". Em seguida, clique em Reiniciar. Depois de reiniciado 
o computador, abre-se o Instalador do Mac OS X.
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Começar a instalação
Quando estiver pronto, clique em Instalar para começar a instalação do Mac OS X Leopard. 
Quando a instalação estiver concluída, o computador será reiniciado.

Clique em Personalizar, se 
pretender alterar o conteúdo 
a ser instalado.

Clique em Opções, se pretender 
seleccionar outro tipo de 
instalação.

Para mais informações, consulte a pasta Instruções no disco de instalação.

Seleccione um destino
Seleccione o seu disco de arranque ou o volume com a versão do Mac OS X que 
pretende actualizar. 

Seleccione um volume. 
Poderá não ser possível 
instalar o Leopard em 
alguns volumes.

Consulte aqui informações 
importantes sobre a 
instalação.
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Pilhas
Pilhas proporciona uma forma conveniente de aceder aos seus documentos. As pastas já 
existentes na Dock são empilhadas automaticamente. Para criar uma pilha, arraste uma 
pasta com documentos para a Dock.

Quando clicar numa pilha, os 
itens aparecem numa grelha 
ou num leque acima do ícone.

Secretária
Do menu à Dock, o Leopard apresenta um novo aspecto 
fantástico e pilhas (Stacks)—uma nova forma de manter a 
organização.
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Personalização
As pilhas aparecem em forma de leque ou grelha automaticamente, segundo o número 
de itens na pilha. É possível especiÞ car o estilo que pretende utilizar e alterar a ordem de 
classiÞ cação da pilha.

Para personalizar uma pilha, coloque 
o ponteiro sobre o ícone da pilha e 
mantenha premido o botão do rato 
até surgir um menu.

A pilha de descargas
A Dock inclui uma pilha de documentos e uma pilha de descargas. Os itens que 
descarregar no Safari, Mail ou iChat são sempre enviados para a pilha de descargas 
para serem facilmente encontrados.

A última descarga 
aparece aqui.

Clique na pilha de descargas 
para ver os itens que foram 
descarregados.
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Cover Flow
O Cover Flow permite-lhe ver os seus Þ lmes, apresentações, Þ cheiros PDF e muito mais, 
tais como pré-visualizações em tamanho grande, ao percorrer os Þ cheiros.

Clique neste botão 
para Cover Flow.

Arraste o nível 
para folhear os 
documentos.

Mova o ponteiro sobre 
um item para reproduzir 
um Þ lme ou para ver as 
páginas dum documento, 
por exemplo.

Finder
Visualize os seus Þ cheiros em Cover Flow e percorra-os 
rapidamente.
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Spotlight
Numa janela do Finder ou na barra de menus, utilize o Spotlight para pesquisar itens 
no seu computador. Se utilizar a mesma pesquisa frequentemente, guarde-a na secção 
Pesquisar na barra lateral.

Digite no campo 
de pesquisa o que 
pretende encontrar.

Clique em Guardar para 
adicionar uma Pasta 
Inteligente à barra 
lateral.

Visualize os resultados 
da pesquisa em 
Cover Flow.

Barra lateral
A barra lateral do Finder facilita o acesso às pastas no seu computador, nos computadores 
partilhados da sua rede, e nas pesquisas guardadas.

As pesquisas normalmente 
utilizadas são incluídas na barra 
lateral, e pode adicionar as suas 
próprias pesquisas.

Os computadores 
partilhados disponíveis na 
sua rede aparecem aqui 
automaticamente.
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Partilha de Ecrã
Utilize a Partilha de ecrã para aceder à secretária de computadores partilhados na sua 
rede. Pode monitorizar a utilização, alterar as especiÞ cações e muito mais, a partir do 
seu computador.

Seleccione o 
computador e 
depois clique em 
"Partilhar ecrã".

Irá ver a 
secretária 
do outro 
computador 
numa janela. 

Para utilizar todo o ecrã, clique 
no botão "Ecrã completo".

Para ver a barra 
de ferramentas, 
seleccione 
Visualização > 
Mostrar barra 
de ferramentas.Obtenha acesso 

imediato à pasta 
Pública em qualquer 
computador 
partilhado.

Procure documentos 
em computadores 
partilhados.

Computadores partilhados
Os computadores partilhados na sua rede aparecem automaticamente na barra lateral 
para poder encontrar rapidamente os documentos neles contidos.
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Voltar ao meu Mac
Com a sua subscrição .Mac, uma ligação à Internet, e os serviços de partilha e o "Voltar 
ao meu Mac" activados, pode aceder a todos os seus computadores, em qualquer sítio, 
através da Internet.

"Voltar ao meu Mac" é 
activado automaticamente.

Os computadores do 
"Voltar ao meu Mac" 

aparecem na barra lateral.

Partilha
Pode partilhar os seus Þ cheiros, o seu site, ecrã e muito mais, com outros computadores 
na sua rede. Para começar, abra as Preferências do Sistema e depois clique em Partilha.

Clique no botão Adicionar (+) 
para seleccionar utilizadores e 
grupos que podem partilhar os 
seus Þ cheiros.

Clique no botão Adicionar (+) 
para seleccionar qualquer pasta 
que pretenda partilhar.
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Visualizar documentos
Pode utilizar o Vista Rápida no Finder, Time Machine e Mail. Para visualizar um item no 
Vista Rápida, seleccione-o e depois prima a barra de espaço. 

Clique no botão do 
Vista Rápida na barra 
de ferramentas da 
janela do Finder.

Clique aqui 
para uma pré-
visualização em 
ecrã completo.

Vista Rápida
Veja pré-visualizações fantásticas de Þ lmes, Þ cheiros PDF, 
apresentações, folhas de cálculo e muito mais, sem abrir 
qualquer aplicação.
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Mostrar colecções
Pode utilizar o Vista Rápida para visualizar vários itens simultaneamente. Para examinar 
os itens automaticamente, clique no botão Reproduzir.

Clique no botão da câmara 
para adicionar uma foto 
ao iPhoto.

Clique no botão 
Índice para visualizar 

todos os itens. 

Clique numa imagem 
na folha de índice para 
a visualizar.

Cada diapositivo duma 
apresentação do Keynote 
aparece aqui.

Percorrer conteúdos
Quando visualiza documentos em Vista Rápida, pode folhear cada página do documento 
ou visualizar cada diapositivo duma apresentação do Keynote.
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Activar o Time Machine
Para começar a utilizar o Time Machine, ligue um disco FireWire ou USB ao computador, e 
depois clique em “Usar como disco de cópia” na caixa de diálogo que surge.

Quando activa o Time Machine, 
ele efectuar uma cópia de 
segurança do seu computador 
para o disco seleccionado.

Time Machine
Efectue cópias de segurança automáticas do seu Mac. Se lhe 
faltar um documento, volte atrás no tempo para o recuperar.
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EspeciÞ car as preferências do Time Machine
Para especiÞ car as opções do Time Machine, abra as preferências do Time Machine. 
Pode seleccionar outro disco de cópia de segurança ou especiÞ car pastas ou discos 
que não pretenda incluir nas suas cópias de segurança.

Clique em Opções para 
seleccionar os itens dos quais 
não pretende efectuar cópias 
de segurança.

Recuperar Þ cheiros
Encontre facilmente um documento em falta, recordando o aspecto da sua secretária no 
passado. O Time Machine efectua uma cópia de segurança a cada hora do dia, e depois 
guarda as cópias de segurança diárias.

Digite no campo 
de pesquisa 
para procurar 
o documento.

Quando encontrar o 
documento, seleccione-
o e depois clique em 
Restaurar.

Clique na seta de 
retrocesso para 
voltar atrás no 
tempo.

Percorra os itens na 
cópia de segurança 
com Cover Flow.

Utilize o Vista Rápida 
para veriÞ car um 
documento antes de 
o restaurar.
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Organizar janelas
Active o Spaces nas preferências de "Exposé e Spaces", e depois prima a tecla F8 para 
mostrar os seus espaços. Para organizar as suas janelas, desloque-as do espaço actual 
para outro espaço.

Desloque as janelas que 
pretende utilizar em conjunto 
num mesmo espaço.

Spaces
Organize o trabalho e a diversão, agrupando janelas num 
“espaço” (space). Em seguida, alterne rapidamente entre espaços.
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Personalizar espaços
Depois de activar o Spaces, pode adicionar outros espaços. Pode também atribuir aplicações 
a cada espaço para que as janelas das aplicações abram sempre no mesmo espaço.

Adicione linhas e 
colunas para criar os 
espaços de que precisa. 

Seleccione os 
atalhos do teclado 
que funcionem 
melhor para si.

Clique no botão 
Adicionar (+) para atribuir 
aplicações aos espaços.

Desloque os 
espaços para 
os reordenar.

Alternar entre espaços 
Para alternar entre espaços, prima Controlo + [uma tecla de seta]. Para ir directamente 
para um espaço, prima Controlo + [uma tecla de número]. Organize os espaços segundo 
as suas necessidades.

Utilize atalhos do 
teclado para alternar 
rapidamente entre 
espaços.
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Papel de carta 
Ao criar uma mensagem, seleccione um papel de carta com o estilo perfeito, quer seja 
para uma ocasião formal ou de lazer. Incluir fotos é fácil com o navegador de fotos.

Clique para ver o papel de 
carta que pode utilizar.

Seleccione um tipo de 
papel de carta, e depois 
clique no papel de carta 
que pretende utilizar.

Seleccione fotos do 
iPhoto, Photo Booth 
ou Aperture.

Localize as fotos aqui, 
e depois desloque-as 
para a mensagem.

Mail
Utilize o papel de carta concebido pela Apple para enviar 
mensagens de e-mail magníÞ cas incluindo fotos.
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Detecção de dados
Pode transformar as datas nas suas mensagens de e-mail em eventos do iCal. Pode 
também adicionar nomes, números de telefone e endereços aos seus contactos. 
Pode até localizar endereços num mapa, no Safari.

Mova o ponteiro sobre a 
data, nome ou endereço, e 
depois clique no triângulo 
para seleccionar uma acção.

Notas e afazeres
Guarde todas as suas notas e afazeres num único sítio. Anote lembretes, listas de compras 
e qualquer informação necessária. Inclua imagens, URLs e anexos nos seus itens.

Clique para especiÞ car as 
opções do afazer. Os itens 
aparecem automaticamente 
no iCal.

Consulte as suas notas 
e afazeres na secção 
Lembretes da barra lateral.

Clique para criar uma 
nota ou um afazer.

Para criar um afazer, 
seleccione o texto na nota 
e clique em Afazer.
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Fundos de vídeo
Utilize fundos de vídeo nas suas conversações para "estar" em qualquer parte do mundo. 
O iChat inclui Þ lmes e fotos que pode utilizar, ou pode adicionar os seus próprios Þ lmes 
e fotos.

Adicione os seus 
próprios Þ lmes ou 
imagens para utilizar 
como fundo de vídeo.

Seleccione um fundo de 
vídeo e depois afaste-se 
por um momento.

Clique em Efeitos 
para seleccionar um 
efeito de vídeo.

iChat
Torne as suas conversações mais divertidas com efeitos de vídeo, 
tais como fundos. Exiba o seu trabalho com o iChat theater.
























































