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3 Ø‹›�†���Y�†*8"˚Q~�•1 D�
)�þ�â���“�4%
l�‹›†7�4%��‹›†7�

¦ �÷3ÜÝc‹›M,†�)*w��



 

 

�  29  Numbers  67

#ÕÖÚ„{Û�ÜØÙbWµ¶�
m “â÷�¤}����u �Ók“â�A �iiÑS��.§ }�(�� 

 %ÚÛæy~l�ò°÷Tªj(��}����‹›���¤}��

#pq12ÝEbW� 
1 “â÷î%�8�}���  Delete 5� 

2 ‹›��4ôı7}��Et84þ�7}�–��

‹ X�‹ Va���A
�\���A D¨ 4�
ßdM�

‹� �‹� a���A
�\���A D¨ 4�
ßd†�

©\. a�—��A �
�Y���D�ðªj
†,M�(��



 

 

 

68 �  29  Numbers 

#pq¯˘˙Þ¯˘a[?¨˙� 
1 “â÷�¤}�� 

2 %������89‹›"�Mf"�†,˘• M��Ö�

   

ØÖ["�Mf"�†�˘• M�¶y ”��)Ò"�

#pqbWßà� 
1 “â}�� 
2 %4}â7����� �}�Ò"Q~�_��56qrNÆlbWR����
V  Return 5� 

3 %�����“â4qr7/u�D�
}â�qr�

‹›"�†� ‹›"�M� ‹›˘• M�
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÷T��8}�–�¢Œ��fi}��»%÷�}�  "�,˘• �ª �ð�Ü
Ý}�–�\  ÑS�fl‘�

#e…â\X�	fªlbW� 
1 “â}��)��Y�âå�� 

2 %4–�7�������k–�� 

3 ��)*–�DÜÝÓk�h� 

4 %ÚÛ�|�l�2��4þ�7�



 

 

 

70 �  29  Numbers 

»%÷3« ¥æy}��†,M�

#xsa[˙� 
1 3†‹›c}��w�$��}���Y�âå������� X. �4†7�A � 

2 ò°u  7 c  10 M� 
a��u  7 M�*8"˚3jM“ª����Õ  Shift 5��u  10 M�*8"˚�

÷9<DaÕu  7 M*8"˚‹ VHcu  10 MF“��

Na[˙R�Ü�
‹ VaÕD‹›M�
‹� aÕD‹›†�

N˙R�Ü�
��D‹›�M�
�aÕD‹›�M�

NbWR�Ü�
a�ÑDÕ�}��

NaR�Ü�
��D‹›�†�
�aÕD‹›��†�
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b��u  10 M*8"˚Òg �•1 �“�4ò°_“�M7� 

3 %"�M,"�†âå���I†,M‹›"˚� 

a“ââå�  B1�561äåæ��  Tab 5���56çäŁæ��H56E�V 
Tab 5�H£_ "�Mâå�˜��“ � 

b“ââå�  A2�56N¿ØŒºR��V  Return 5���56NìíîïR�
�H56E�  Return 5�Hc÷56ÜNðæR� 

c �‹ V•1 5D“â˘• âå����56NòóR�



 

 

 

72 �  29  Numbers 

Ø%âå�~�ý¬ �÷<D�8•1 5�n$î�÷˜> _ic��÷?<D
�8  Tab ,  Return 5�

´ �V  Tab Dºì÷˜>d 6�“ ���“â� ~�V��âå��\9M��
¨���âå���V  Tab 5ø”Dºìµ“ �E‹›¤†�

´ �V  Return 53“âV�M��h÷�8  Tab 5%âå�~�ý¬ �­® �V 
Return 5>“â÷45"u�­ �âå��V���âå��

\9}���¨��M˛�h ˘• M�œ¨��M$˘• MX���MÑ�
�V  Return 5>‹›��¤M�\9¨M�M��¨���âå���V 
Return 5ø”3ºìµ“ E‹›��¤M�

������������ ��	������ !"#$   Tab �   Return %&�
'(�)*!+,-�./0 1  Numbers 2345 N Numbers �	��R�
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»%÷3« ¥‹›ç	f��fiç	D(\âå�“ îM)*æy�

÷<D�8âå���íH�âå�“ �
�w��%�œ��÷>34¯° 7
��t8côı}�âå��± �� ÷%âå��d 6ç‘ð�ç‘>F���fi
I¯°“ �œ��� ÷d 6   25000 �Mç‘F��
I   $25,000.00�

#eZ˛WWX�	fbWZ˛W� 
1 “ââå�  B2��Õ  Shift 5���“ââå�  F7� 

2 %�������4¯° ��7�ÖDªä¯° ���

	 �EF V����>�
¯° ¶+ f 2 µ�ç,² µ�³ ¶�dç>  d+ �

Ø�fl�
��çµ�÷<D�8456 �çµ7�Ö�4ø›�çµ7�Ö�
Ø�8���âå���fiHŁ�¶�8âå�����

¯° ���Ö ø›�çµ�Ö

56 �çµ�Ö



 

 

 

74 �  29  Numbers 

%������4���7�����4âå����7�Ö�ü4âå�����

�Ò_
%âå��56ç‘�÷�3Ø56¯° ¶+ f² µ�³ ¶f�ç���
çµç��´ ÷n 4âå��4¯° 7��3>F�t8�

�8��þ��âí�fl
¯° ¶+ �

âå�����Ö

“âï<%âå�� ~
�
¯° ¶+ �



 

 

�  29  Numbers  75

#n˙ô˙z�� 
1 %}���Y�µZ��� 

2 38 "W%  B †�*8"˚X� 

3 ��*8"˚Xþ»�•1 D�
)�þ��â���“�4�µ ¸”¸7�

3�8  B †��“ \MLM”¸� 

4  �����”¸“^�¶%������4”¸���7�

�h !J ����âå���!K �÷<D�8F�_�„”�

Ø�i�Ö�)*HŁ�YZ�¶38 "Ì�%Ñ�Xw�H£þ»��"u�
�"uTØm�ÜµHŁ�y8�



 

 

 

76 �  29  Numbers 

#�ıPÖ�‚yzFL�
m %âå�  A2 ��3Nö÷R�flINłøö÷R�

± IIµâå�“ªÜ4„”7̨ ����_
Ñ�âå���å3�fl�Dzt
�z �_�‘¶¶ �%�8�«���I"�Mf"�†,˘• ��âå�	 �ü
4_�„”� ���YZ�¶z� 4 Numbers��7�N  Numbers �	��R�

°Ü%âå��56“ �÷?D�8âå�HŁí‹›“ �âå�HŁ�÷<D�
W·¸ âå�<D���ç	��Ñı56“ �!� �

âå�HŁ�I¹ �k�

´ �œW89 øk…º» “��âå��œ�N�R�N�R�

´ ßü�÷<D!•¢Œ-\ç‘LM(¸ ‚�fl�

´ �ô-�÷<D�ïª��ªäø1ø›�56 ç‘�

´ ýþX�â�÷<D�ªä��âå�<D���ïª“ �

#pq�ô-� 
1 “ââå�  D5�)����“ tµ$  $5,000.00� 
2 %âå��3 ���Ô4âå���7�þ��â�“�4flL�7� 
3 34¨�7“ �flI  10000�4ø17“ flI  500�
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%}�âå� �%flL����ø”‹ X•1 ï<3âå���“ ø›I  $6,000�

�V  Tab 5D“âs¼âå��âå�  D4 ��flL�3�<‚�± I� )âå�
�F“�ð2= ��âå�HŁ<‚�

����÷<D¢Œ����fi“ª\‡_3�HŁ�“ª�����âå�ð�
���3�V_
�

ØŠ þïªâå�ð˛œ���×��5“ �âå�Ñ�÷<D�8 ¡�

��fiâå��_��
–�, ¡�

\� âå�
��_��

��fiâå�~��

�flâå�
�\] ¡

„”_��

t8âå�
���



 

 

 

78 �  29  Numbers 

#xsZ˛Wl¾¿�� � 
1 “ââå�  F7�ï}�� V€ �âå�� 

2 %�������4� 7�Ö� 

3 %þ»�ª¡������k ¡�

÷?<D�8}����b âå�‹› ¡,fl‘M� 

 

b âå�
‹›\]¡�

Iâå�“�� k� �
4�7f4 ¡� 7f
4½‘� 7f4ÒÓ� 7
�4¾¡ÒÓ� 7�

“â�/u��E��
s¼� ¡í�\-³
�Mt8��� ¡�
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#WXºbW� ~l� ¡� 
1 ��˘• M�*8"˚�“âµM��_ âå�� 

2 %�����Ô4~�“â7�þ��â�“�4V~Z 7�

4† ~Z 7}
÷Ø��fi-�“ªâå��† ~Z �~�� 

3 Ôø�s¼��þ��â�“�� …–�,¿ X� `� 

4 �� ¡í�I~�“� ¡�

“â4† ~Z 7D3
~�‹›c“ªâå
��† ~Z �

�fl¿ X� `�

“�� …˛¿ XÑ–��

“�¿ X ¡�



 

 

 

80 �  29  Numbers 

�  4 ��  
Numbers <DF�I÷îMæò�œ��÷<D�Þß}�F�‹›ç‘†�E%
}�âå���
À ,�

Ø%}�âå���
æòłh�÷<Db µâå�‹›� X�(��N�æò�
8)*}�âå���“ r��

N��8DV !�

´ �� K89îMs›  (+) Q�ò�œ�� =A2 + 16 k�N�}
3âå�  A2 ��
“ ›X  16��   A2 ��“ fl‘ð���µN��âå���“ 9>¿~fl‘�

���6)789:�;<   (=) =>�?@ABC��DE	����FGH;<�

´ � Ò$�ªä�T�q�ò�œ�  SUM ,  AVERAGE�Ø�8Øç�¶Ô†}�
“â�56)qr���%Øçqr����+ �GªµØç_3�F‘1�

´ $	
 m¯Øç%îM�òð3�8�ç	�œ�� SUM(A2, 16, B4) >‹›v�
“ �¶/��F‘1�8Á+ �³ � 

Numbers m¯Ü�k¥ƒN��8����%DV˘���÷3« ¥  �8_ k
����
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Ø�8s� âå���“ îMTâ�æò�̈ Tâ�w�$�8¢ŒN���˜÷
3�8¢ŒN�ís›}��  B †�“ �E%µ†�˘• âå���
łh�

#pq��� X� 
1 ��âå�  B7�ï  B †�˘• âå�� 

2 �������4Øç7�E“�4À ,7�

µ†�˘• âå��3�
  $4,000�k$  B †�ø�ç‘�À ,�

-�     B †��“ �fl�À ,9>¿~�fl�

�“ 3�8¢Œ
N�F�æò�



 

 

 

82 �  29  Numbers  

3 ØW�µ“ ���âå�  B2�56  4000����V  Tab 5�

¶/�À ,3‘�  $6,500�

#,�� X�
m ���
À ,�âå�˛âå�  B7Ñ�E%N��˛%���VwÑ��i�µ
âå��A�N��

µâå���N�I  SUM (�Jan-Mar�)� SUM k�Øç>3�+ ~�Gª�F‘1�
“ s›�%kkEF V�†"�IF‘1��8"�âå�qr<D��*8×†
�M��
� “ �

‹›f�i,ºìN��{ ��w�$�8N�ºì��

#�	� X�� -,�� X�
m � �âå�  B7�

%_����i
�ºìN��

���‰�Ö
DWÂ �fl�

��I] �Ö
Dºì�fl�

��Dü4
Øç����



 

 

�  29  Numbers  83

N�ºì�>ü4�N�>�
%_����

#�	� X�� -pq� X� 
1 ��N�ºì��⁄�ï3)�G� 
2 ��  C †�˘• âå�� 
3 56Q+   (=) Dü4N�ºì�� 
4 %_����56  SUM���›X� �+ � 
5 ��†"�4—£Ã• 7� 

Numbers >3†qr‹›cN�� 
6 %†qr����56� �+ � 
7 ��4I] 7�Ö�

Ø¢Œb )*âå�‹›s�N��÷<D�84F�� 7�k–<D¢Œ��
“ªâå��ç	fN�fâå����� �

ØÕ�N�ºì��
¶%�˜aÕ�

%_����i
�ºìN��

���‰�Ö
DWÂ �fl�

��I] �Ö
Dºì�fl�



 

 

 

84 �  29  Numbers 

#�	N$i�� R� 
1 “ââå�  C7� 

2 ‹� aÕ4� 7�A D“ââå�  D7 ,  E7�

“ª4� 7�A ð�G¸>‘�›+ �

 
Numbers m¯ˇ� §Øç�÷<D�8Øç���í��k�Øç�÷3�8Ñ
b ÷�}�‹›N��3˘• M�“ s›��þÀ æ�

#�	� Ò56-pq� Ò� 
1 ��  F †�˘• âå�˛÷~l8 ¡� �âå�Ñ� 
2 %N������4Øç���7�Ö�

Øç����Ö



 

 

�  29  Numbers  85 

3 %Øç�����“â�� �4ç‘7,�� �4 SUM7� 

4 ��4G67�

�Øçþ»%N�ºì�,N����)���F‘1·µ¶�÷<D8F, �“
�� �

÷<D%�˜56
ØçqrDLMÀ`�

÷?<D%†}�
} �D�çØç�

“â4��7D�

_ Øç����� ó
D�iØç�ß��

�˜3�
“ª
Øç�TØ´ˆ�

��D�im�“ª
Øç���˘��



 

 

 

86 �  29  Numbers  

5 %N�ºì��N����“â �� �+ ~��Y� !�����âå�  B7f 
C7f D7 ,  E7 D3ÑS8yF‘1� 

6 ��4I] 7�Ö˛S ¡�R+ Ñ�%� V€ �âå��icÀ æ�ï  $40,500.00�

÷<D�8  Numbers \�����âå���“ îMïðæò�

#�	� �ó� �
m “ââå�  C5 ,  D5�E%� Vw�iæòłh�

�˜I\ø�“ªâå
��ïðæòłh�



 

 

�  29  Numbers  87

�h÷� »×�ï) æò!• 8Eß×3)E6}��¶3µæòac÷�Þ
ß}��Y�µZ�ôı}�âå���

»%÷<D�8�ªä�«�}�íıöv�  $40,500 �óô�

#���� � 
1 “â4óôıö7}��

�h�8�}�$IÜF, �óôıö�T��flÜ4Ä åÅ �ı7�óôÆÛ
ð�˛N�� � �æó� R�N�� � �� ó� R� DÇ¶ƒ÷ıö�óô�È
ç�%�« ¥��RS3�8�ªä“ � 

2 “ââå�  B2�56Q+   (=) 3N�ºì�ü4� 
3 ��4R�}�7�� V€ �âå��}
÷Ø%óôıö}��  B2 âå���

À æ� 

4 ��N�ºì���4I] 7�Ö�

óôıö}�É¤þ»�âå�  B2 ��“ I  $40,500� 

5 É�u  2 fl£u  4 fl�3À æ‹›câå�  C2 ,  D2�

ıö•ÉÊž   ��

��   ��ıöÀ¥ 8�



 

 

 

88 �  29  Numbers 

-� 4R�}�7��À æfl‘ð�4óô�Ë 7M9F��¤�

-� óôıö}���• åž ô“ fl‘ð�4• åž ô7Ò}9F��¤�

%V�fl��÷3ƒ§,��fiF, �Ò}�DÜÝ��¾I}�,Ò}ç	�

�  5 ��
÷T�ic}�ç	%�¡Ò}��–ß�÷?<D�8»…,Ò»�Þß}�
m¯��YZ,�Ì *+�

Ò}<DH�-Í 
ÎÏ ��  �)%DM,†�»��iç	ð�k�ÎÏ ��
  $�!�� »��

÷<D�8  Numbers Ò}í�
�����Ò}��ç	��fl}���ç	ð�
)�AÒ}3F��¤�
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Numbers m¯ˇ�Ò}� æ���ÐÒfÑ� Òf…»ÒQQ�(��Ò}� æ˜
 »Ò   (2D) ,vÒ   (3D) 
��

»%÷3‹›Ò}�T �}�����“ �

#pq[WXº›b� 
1 ��4R�}�7��Y�âå�� 
2 ��E�Õâå�  B2�E‹ VaÕD3âå�  B3 ‹›c_“��� 
3 %������4Ò}7���“�� Xw�Ò}� æ�

%������Ò}�
E“��kÒ}� æ�
»Ò Ò}%� ~�v
ÒÒ}%� ~�



 

 

 

90 �  29  Numbers  

Numbers ƒ§��  2D †Ò}�T �ø�“ª�“ � 

4 ��� Xw�4M7�Ö�

Numbers >Iµ}�
†Gª�k ¡��
÷<DÓÔ icÒ}
åæ��#Õ c}�
ç	�

��4M7�ÖD%
Ò}��M)�$�†
Ž »ç	�

�� ¡�}�†
 ¡sÇ¥�



 

 

�  29  Numbers  91

»%-�M˜%Ò}��8��� ¡Ž »�¶�ð/�Ò}Vw�"˚,Òœ
�‘fi�

 ¹ �Tâ�w�<D3ç	‹›cÒ}fÖ[ç	��flç	�ÀE z‚
4 Numbers��7�N  Numbers �	��R�

Numbers I-�M
Gª�k ¡�



 

 

 

92 �  29  Numbers 

���xs›bl�����
m Ø¢Œ��fi�¶�8����“âÒ}�)���†�Etu �����HŁ�
y8�

��fi"˚
��_��

‹›�Ö
[à.�

��fiÒ}�
†Vw�� …�

��fiÒ}�
†�\]�



 

 

�  29  Numbers  93

m Ø����Ò}ºì’=�¶�8Ò}����%������4���7���
��4Ò}���7�Ö�

��fi"˚fÖåQQ�

��4× 7D��fiÒ}× �
��4ç†7D��fiÒ}�
…»fÐÒØ.�)*ç	åæ�

�
�LM× ,Ò}~��

:ª�
�“¸ ‚�

ªjÒ}åæ� ¡�

4Ò}����7�Ö



 

 

 

94 �  29  Numbers 

#xs›b� 
1 “â÷_ƒ§�Ò}� 

2 ÔÒ}���� Xw��þ�â�“â  3D ÐÒ� 

3 LMÒ}"�,Òœ�w�$%Ò}�����‰“â4�
"�7, 4�

Òœ7� 

4 3'¯t8cØ.� 

a%Ò}�������4Ò} ¡7�

3D ÐÒ$µ�þ�
�â�¨† ��  3D
Ò}� æ�



 

 

�  29  Numbers  95 

b%—���þ��â�“�4 3D '¯� 7�E%Vw��þ��â�“�
4(¯Ù7� 

c ��4t8��7�

÷<D–�‹›_�f»…,ÒÓ�\Þß}�m¯/Ý��‰/Ý�÷¢£<D
‹›�„,.�_Ł�

#pqFL� 
1 %�������4_��7� 

2 %þ»�_����56÷�_�� 

3 ØÕ�_���¶a�Ñ� 

4 Ø��fi_��¶�8����_�����

#pq|}� 
1 %�������4»…7�E“�»…� 
2 Øb »…‹›_��¶� �»…E56� 
3 �8����Ò»�����fl»…� ¡,)*°��



 

 

 

96 �  29  Numbers 

#pq�� FÑÞ›|u� � 
1 %�������4��7� 

2 %���������4�„7f4��7�4.�7�Ö� 

3 3_Łac}â��

#!"�� u� FÑ� 
1 “â}âX�_Ł� 
2 %������4���7�����4 QuickTime ���7�Ö� 
3 ��4¡W / ÚÌ7�Ö�

��D¡W�ÚÌ
�„�.�_Ł�

4 QuickTime 
���7�Ö



 

 

�  29  Numbers  97

�  6 ��
Ø�ó+´ˆÞß}�ð�÷<D“â�kw��

´ˆ}â~l�÷<=×ØI) !"X˘ç�

## bZ¯�?Ò� 
1 %4}â7���“â}â� 
2 Ø�i}â�" ˘ç�
��¶%������4�
7�¶“�4�
ü]
fÒ7� 

3 Ød�D&�ð�i��˘��¶ÔX˙� Vw��þ��â�“�  50%� 
4 Øªj_ \‡�(���ÑS<Dzƒ����6 ˘ç�¶‹� �‹� Õ���

† ��4 !dW7vw�

4 !dW7vw89W(�d�}â��_ \‡� 
5 Ø�\‡�˙¨��W�%˘�~�Õ�\‡fªj)(��aÕ\‡�Hc��
_3�f%�h�



 

 

 

98 �  29  Numbers  

6 ‹›"�,˘• � 

a%������4�
7���“�4�
˙¨7� 

b3_��Ò»Wc"��˘• .Ù�

�hØ�fl}�fÒ}�)*\‡��‹›¤\‡�÷<D%�84ü]fÒ7
ðîMk�æy�

Ø‹›˘Û�¶“â˘•
E“�4G67 >4˘
Û7��8}â���í
:ZO5˘Û�

"����8���
��\� �Ö‰��
_��



 

 

�  29  Numbers  99

÷<Dü]â�}â��D{ ��t8�¸<Dü4���ýþÞß}��

�����ˆ˜bWl�����
m Øü]}â�¶%4}â7���“âÑ���“�4_Ł7 > 4ü]}â7�

m ØýþÞß}��¶“�4_Ł7 >4ýþ7�E“��k���

´
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´

 

Excel�%   Mac  OS  X ÞÛ�  Windows ÞÛX� Excel _Ł<D%  Microsoft Excel �
ü4,ºì�

´

 

CSV�  CSV }
8Á+ �³ �“   (Comma Separated Values)�k$�k_Ł���
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